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Guatemala, 31 de Octubre de 2013.
Informe No.08-2013
Licenciada:
Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacicn
Su Despacho.

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 1091-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 198-
2013, correspondiente al mes de Octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando [a Factura Serie A Ndmero 00014

Actividades realizadas:

» Analizar expedientes de gasto generados durante compras del mes.

s Analizar, revisar vy verificar expedientes de gasto y dar cumplimiento a la Legislacién
vigente, para fa liquidacion respectiva.

e investigar vy recopilar bases legales, dentro y fuera de la Institucién que sirva de
herramienta para la optimizacion de labores.

+ Verificacidn de expedientes de servicios basicos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion :

e Revisidn y analisis de expedientes para pago de deuda de ejercicios fiscales anteriores.

= Apovyaren el seguimiento de las actividades por el Departamento Financiero.

e Y otras atribuciones que le asigne el Jefe Financiero,

Resultados Obtenidos:

e Se revisaron drdenes de compra y comprobantes Unicos de registro los cuales en su
mayoria cumplieron con los preceptos legales.

e Se realizaron las diferentes correcciones en los expedientes para solicitar el pago
correspondiente.

e Se dio el apoyo y seguimiento a los expedientes de deuda generados por Compras y

Recursos Humanos. :
s Seapoyoy dio seguimiento a las actividades programadas por Co ilidad.

Sin otro particular
Atentamente,

Ronal jos Navarro
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